Guatemala, 31 de Mayo de 2017

Licenciado

Edwing Antonio Pérez Corzo
Viceministro del deporte y la recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe de
 actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos Nimero
1287-2017 aprobado mediante el acuerdo Ministerial Niimero 128-2017 correspondiente al mes
de mayo del presente afio, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura Serie A

numero 000005
ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para el correcto manejo, distribucion y
archivo de los documentos que ingresan al Departamento de Implementacién Deportiva.

2. Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para el seguimiento de los requerimientos
realizados al Departamento de Implementacion Deportiva.

3. Brindar apoyo en la elaboracidn de un archivo digital y fisico de la documentacidn
ingresada al Departamento de Implementacién deportiva.

4. Apoyar en el desarrollo de lineamientos para las gestiones de solicitudes generadas de
cada uno de los Centros Deportivos relativas a implementacion deportiva.

5. Otras relacionadas a los servicios que presta.

RESULTADOS OBTENIDOS:

1.
2.
3.
4.
5.

Apoyo a centro de costos .

Recepcion de planificacion de los programas de Centros Sustantivos.
Recepcidn de actividades ejecutadas de los programas de Centros Sustantivos
Apoyo en la creacion de Pre-ordenes

Apoyo a monitoreo en verificacion de beneficiarios de actividades ejecutadas.
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